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As especificidades curriculares e profissionais sdo apresentadas no Projeto Pedagdgico de cada curso e em
seus regulamentos.

1. Apresentacao e finalidade

O Manual do Aluno da Faculdade Galileu reine informacdes académicas e orientacdes de convivéncia para
estudantes dos cursos de graduacao da instituicdo. Seu objetivo é facilitar o acesso aos procedimentos
administrativos, as regras gerais da vida universitaria e aos servicos de apoio ao estudante.

Este documento deve ser consultado em conjunto com o Regimento Institucional, o calendario académico,
o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) correspondente, os regulamentos especificos e os comunicados
oficiais. Quando houver normas particulares de um curso ou de uma atividade, devem ser observadas as
disposicdes pertinentes.

2. A Faculdade Galileu e sua missao

A Faculdade Galileu estd sediada em Botucatu, Estado de Sdo Paulo, e é mantida pela FRB - Faculdades
Reunidas de Botucatu Ltda.

Sua missao institucional é propiciar educacdo superior de qualidade por meio da construcdo critica e
criativa do conhecimento, fundamentada na pluralidade de ideias, no respeito as diferencas e na
integracao dos estudantes a comunidade e ao exercicio da cidadania.
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3. Organizacao dos cursos de graduacao

A Faculdade Galileu oferta cursos de graduacdo com projetos pedagdgicos préprios. Cada PPC apresenta
objetivos, perfil do egresso, matriz curricular, componentes e respectivas cargas hordrias, atividades de
formacao, requisitos e critérios de integralizacao.

O estudante deve consultar o PPC aplicdvel a sua turma e acompanhar, junto a coordenacao do curso, a
organizacdo de disciplinas, atividades praticas, pré-requisitos e demais componentes exigidos para a
conclusao. O presente manual nao substitui as especificidades curriculares de cada graduacao.

4. Perfil do egresso e formacao académica

A formacado superior na Faculdade Galileu procura articular conhecimentos teéricos, praticas profissionais,
desenvolvimento humano, pensamento critico, compromisso ético e responsabilidade social.

As competéncias e habilidades especificas de cada drea sao descritas no PPC do respectivo curso e nas
Diretrizes Curriculares Nacionais aplicaveis. Cabe ao estudante desenvolver uma trajetéria académica
ativa, com participacdo nas experiéncias pedagégicas oferecidas.

5. Professores e coordenacao dos cursos

Os docentes sdo responsaveis pela conducdo das atividades de ensino e pela orientacdo da
aprendizagem, conforme os planos de ensino e as diretrizes de cada curso. O estudante deve conhecer os
objetivos, contelidos, metodologias, avaliacdes e bibliografias dos componentes em que estd matriculado.

A coordenacdo de curso atua na articulacdo entre estudantes, professores e setores da Faculdade,
acompanhando aspectos académicos e pedagdgicos. Dlvidas devem ser tratadas inicialmente com o
docente responsavel e, quando necessario, encaminhadas a coordenacao.

6. Matricula, registro académico e rematricula

Apéds a matricula, o estudante recebe um Registro Académico (RA), utilizado para identificagdo no sistema
institucional. A emissdo de declaracoes, histéricos e documentos académicos segue os procedimentos da
Secretaria Académica e depende da regularidade das informagdes cadastrais.

A rematricula deverad observar os prazos do calendario académico e as orientacdes comunicadas pela
Faculdade. E responsabilidade do estudante manter seus dados atualizados e acompanhar a situacéo
académica e documental.

7. Atendimento e apoio ao estudante

Os estudantes podem procurar os professores, as coordenacdes de curso e a Secretaria Académica para
esclarecimentos sobre processos académicos, dificuldades de aprendizagem e demandas relacionadas a
vida universitaria.

O Manual institucional prevé atividades de nivelamento e apoio psicopedagdgico, conforme necessidade e
disponibilidade do servico. Orientacdes para encaminhamento e hordrios devem ser obtidos pelos canais
oficiais da Faculdade.
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3.1 Cursos de graduacao da Faculdade Galileu

O quadro a seguir apresenta os cursos de graduacao relacionados no manual institucional de referéncia, com
seus turnos, vagas anuais e atos regulatérios. As informacdes foram preservadas conforme o documento de
origem.

VELEH Portaria SERES de

Portaria SERES de

ELUTET

autorizacao

reconhecimento

Administracao Noturno 50 n2 445, 02/06/2015 n2 779, 20/07/2022
Arquitetura e Urbanismo Noturno 50 ne 445, 02/06/2015 n2 820, 10/08/2022
Biomedicina Noturno 60 n2 268, 11/06/2019 ne 378, 08/08/2024
Ciéncias Contébeis Noturno 60 n? 903, 24/12/2018 n? 233, 25/07/2023
Direito Matutino / Noturno 80 n? 499, 13/07/2018 n? 169, 06/05/2024
Educacao Fisica Noturno 80 n2 97, 09/04/2020 n2 653, 22/09/2025
Enfermagem Matutino / Noturno 60 n2 116, 20/02/2018 ne 186, 14/05/2024
Engenharia Agronémica Noturno 80 n2 903, 24/12/2018 n? 378, 08/08/2024
Engenharia Civil Noturno 100 n2 445, 02/06/2015 n2 699, 20/06/2022
Engenharia de Produgdo Noturno 100 n2 445, 02/06/2015 ne 779, 20/07/2022
Engenharia de Computacgao Noturno 50 n2 441, 21/06/2018 n? 378, 08/08/2024
Engenharia Mecanica Noturno 50 n2 675, 04/07/2017 n® 233, 25/07/2023
Farmécia Noturno 60 ne 80, 18/02/2019 n2 400, 24/06/2025
Fisioterapia L"sttl‘:::;"(m) / 80 ne 1.103, 29/09/2021 —

Medicina Veterinéria Matutino / Noturno 25 ne 329, 07/04/2021 n? 105, 02/04/2026
Nutrigdo Noturno 80 n21.127, 05/10/2021 n2 105, 02/04/2026
Odontologia Noturno 50 n2 325, 15/01/2022 —

Pedagogia Noturno 50 n2 769, 01/12/2016 ne 32, 27/03/2023
Psicologia Matutino / Noturno 80 n2 116, 20/02/2018 n2 233, 25/07/2023

Fonte: Manual do Aluno da Faculdade Galileu, quadro de cursos de graduacao, paginas 6-7 do documento original. O traco indica
auséncia de portaria de reconhecimento informada no quadro de origem; ndo representa declaracdo de situacdo regulatéria
atual.

A organizacao curricular, as atividades praticas e os procedimentos especificos de cada graduagao seguem os respectivos PPCs e
regulamentos institucionais.

Quadro de cursos reproduzido do Manual do Aluno institucional fornecido
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8. Avaliacao da aprendizagem e frequéncia

Conforme o Manual do Aluno institucional, o aproveitamento académico é registrado por notas de zero a
dez. A aprovacgdo direta exige média semestral igual ou superior a 7,0 e frequéncia minima de 75% das
atividades da disciplina.

O Manual institucional estabelece exame final para média semestral igual ou superior a 4,0 e inferior a
7,0, desde que atendida a frequéncia minima. Para aprovacao apds o exame, a média final deve ser igual
ou superior a 5,0, observadas as regras de calculo vigentes. Média inferior a 4,0 ou frequéncia inferior a
75% resulta em reprovagao, conforme o Regimento.

Segunda chamada, revisao de avaliagdes e provas substitutivas dependem de requerimento e das
condicbes definidas nos regulamentos e comunicados institucionais. Componentes com avaliagao prépria
seguem suas regras especificas.

Condicao académica Regra geral do Manual institucional

Aprovacdo direta Média igual ou superior a 7,0 e frequéncia minima de 75%

Média entre 4,0 (inclusive) e 7,0 (exclusive), com frequéncia minima de

Exame final

75%
Aprovacao apds exame Média final igual ou superior a 5,0, conforme regra institucional
Frequéncia insuficiente Inferior a 75%: reprovacao

9. Frequéncia, faltas e registros académicos

Os professores registram frequéncia e notas no sistema académico. O estudante deve acompanhar
periodicamente esses registros e informar eventuais inconsisténcias pelos canais adequados.

A frequéncia minima geral é de 75% por componente curricular. Situacdes excepcionais e regimes
especiais sao tratados conforme a legislacdo e as normas institucionais aplicaveis; documentos de
justificativa nao produzem automaticamente abono de faltas.

10. Atividades praticas e uso de laboratodrios

Quando previstas no PPC ou nos planos de ensino, atividades praticas e laboratoriais devem ser realizadas
sob orientacdo dos responsaveis, respeitando-se os procedimentos e normas de segurancga pertinentes a
cada ambiente.

Os estudantes devem conservar materiais e equipamentos, utilizar adequadamente os recursos coletivos,
manter os espagos organizados e comunicar qualquer dano ou intercorréncia ao responsavel. Regras
préprias de vestimenta e protecao individual devem ser observadas quando aplicaveis.
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11. Estagios e praticas profissionais

Os estdgios curriculares e outras praticas profissionais sdo organizados conforme os requisitos de cada
PPC e dos regulamentos especificos de estagio. A participacdo pode depender de matricula em
componentes determinados, cumprimento de pré-requisitos e documentacdo exigida.

Durante essas atividades, o estudante deve respeitar as orientacdes dos supervisores, os protocolos do
local, as exigéncias de seguranca, a ética profissional e o sigilo de informacdes. Frequéncia, registros e
avaliacdo seguem as normas préprias da atividade.

12. Extensao e interacao com a comunidade

As atividades de extensao aproximam a formacdo académica das necessidades da sociedade e estdo
relacionadas as diretrizes da educacdo superior e aos projetos pedagdgicos dos cursos.

A participagao, o acompanhamento e o aproveitamento curricular das acdes extensionistas seguem o PPC
e as orientacdes institucionais de cada projeto, sendo necessario observar os procedimentos de registro e
comprovagao.

13. Pesquisa, projetos integradores e trabalhos académicos

Atividades de pesquisa, projetos integradores e trabalhos de conclusao, quando previstos na organizagao
curricular, visam desenvolver investigacao, analise critica, producdo e comunicacdo do conhecimento.

Cada curso define, em seus documentos e regulamentos préprios, a realizacdo dessas atividades, a

orientacao docente, as etapas de entrega e os critérios de avaliacdo. Sao exigidos respeito a autoria,
integridade académica e uso adequado das referéncias.

14. Biblioteca e recursos de estudo

A Biblioteca da Faculdade Galileu disponibiliza recursos de consulta e estudo para apoiar os cursos. Seu
funcionamento, acesso ao acervo e servicos de empréstimo sao disciplinados por regulamento préprio.

O estudante deve verificar horarios, prazos de devolugao, limites de empréstimo, eventuais multas e
condicdes de utilizacdo dos recursos diretamente com a Biblioteca. Os materiais sob sua guarda devem
ser preservados e devolvidos nos prazos estabelecidos.

15. Visitas técnicas e atividades externas

Visitas técnicas e atividades externas poderdo integrar a formacdo académica conforme o planejamento
de cada curso. Essas experiéncias permitem contato com ambientes profissionais, instituicdes e praticas
relacionadas aos estudos.

Quando programadas, a participacdo e o eventual aproveitamento académico dependem das orientacdes
do professor responsavel, dos requisitos do local visitado e das normas de seguranca aplicaveis.
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16. Conduta e convivéncia académica

A convivéncia universitaria exige respeito, responsabilidade, pontualidade, urbanidade e colaboracdo. O
estudante deve respeitar colegas, docentes, funcionarios e visitantes, além de contribuir para um
ambiente adequado ao ensino e a aprendizagem.

Ndo sdao admitidos comportamentos que comprometam a seguranca, causem danos ao patrimdénio ou
violem as normas institucionais. O uso de equipamentos eletrénicos durante as atividades deve observar a
finalidade pedagédgica e as orientacdes dos professores.

17. Etica, integridade académica e diversidade

A realizacao de provas, trabalhos e demais atividades exige honestidade intelectual, observancia das
regras de autoria e respeito as fontes utilizadas. Plagio, falsificacdo de documentos ou registros e outras
praticas irregulares estao sujeitos as normas institucionais.

A Faculdade valoriza o respeito as diferencas, a inclusdo e a igualdade de oportunidades. Demandas de
acessibilidade e necessidades especificas de apoio devem ser encaminhadas pelos canais institucionais
competentes.

18. Requerimentos e comunicacao institucional

Pedidos de declaracoes, revisao de notas, segunda chamada, ajustes académicos e outros servicos devem
ser apresentados a Secretaria Académica ou aos setores responsaveis, conforme formuldarios, prazos e
procedimentos em vigor.

Sugestdes, reclamacbes e manifestacdes podem ser encaminhadas a Ouvidoria pelo endereco informado
no Manual institucional: ouvidoria@faculdadegalileu.com.br. O estudante deve acompanhar as
comunicacgoes e canais oficiais da instituicdo.

19. Mensalidades, trancamento e cancelamento

As questoes financeiras, os boletos, os vencimentos e eventuais negociacdes devem ser tratados junto ao
setor responsavel, conforme o contrato de prestagcdo de servicos educacionais e as regras aplicaveis.

Pedidos de trancamento, cancelamento e transferéncia devem ser formalizados na Secretaria Académica,
respeitando as condi¢des contratuais e as normas institucionais. Recomenda-se guardar os comprovantes
dos requerimentos e acompanhar sua tramitagao.

20. Orientacoes para a rotina académica

Para aproveitar melhor a vida universitaria, recomenda-se consultar o calendario académico, acompanhar
o sistema, organizar os hordrios de estudo, conhecer os planos de ensino e buscar orientacao diante de
dificuldades.

O estudante deve cumprir os prazos, utilizar adequadamente os espacgos coletivos, colaborar nas
atividades em equipe e manter comunicacdo respeitosa com toda a comunidade académica.
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21. Referéncias e disposicoes finais

Este manual tem finalidade orientativa. Sua aplicacao deve considerar o Regimento da Faculdade Galileu,
os regulamentos préprios, o contrato educacional, o PPC de cada curso, o calendario académico e a
legislacdo vigente. Em caso de divergéncia, prevalece a norma correspondente em vigor.

Fonte documental principal: Manual do Aluno institucional da Faculdade Galileu, fornecido para esta
revisao. A organizacao académica especifica é definida pelos respectivos PPCs.
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